
 

 

 

Legalización de Matrícula Virtual 2026 
 

 

1er Paso:  
Estar a paz y salvo, concepto matricula 2026. 
 
 

2do Paso:  

Ingresar a la página: https://montessoricartagena.gnosoft.com.co/inicioV2/index.jsp 

 
 
3er Paso: 
Usuario y contraseña  

El usuario y contraseña serán enviados a los correos de los padres de familia desde Gnosoft, se envía una cuenta 
para el padre y otra para la madre de cada estudiante. 

 

 
 Ejemplo del correo que se envía a los padres. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3er Paso: 
Ingresar usuario y contraseña  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4to Paso: 
Ingresar al sistema, deben dar clic en Académico Acudiente y posteriormente a la opción de matrícula en línea. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5to Paso: 
Posteriormente se podrá visualizar la matrícula con cada una de las fases a completar. Diligenciar los campos  
requeridos en cada fase. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6to Paso: 
Fase firmada de documentos: 
Validación correo: Debe validar su correo autorizando al sistema en el botón enviar código, de esta forma le llegara 
un el código a su correo para que autorice el proceso de firma (ingresar el código en fase solicitada). 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

Se realiza el mismo proceso con el número de celular(botón enviar código por WhatsApp o msj de texto ) 

 

 

7to Paso: 
Debe completar satisfactoriamente todas las fases (deben quedar en color verde) para finalizar el proceso de 
legalización de matrícula. 

 

NOTA: En el proceso de matrícula no deberá cargar ningún documento.  

 

De esta forma finaliza el proceso de legalización de matrícula 2026. 


